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MS - PROJECT 2007

Project 2000 brinda al usuario las herramientas necesarias para la administraciéon de proyectos, las
cuales le permitirdn manejar eficientemente todas las actividades y tareas a realizar, como la
duracion de cada fase, fechas topes, recursos (mano de obra, materiales, alquiler de equipos y
maquinarias, contratos externos, etc.) con sus respectivas tasas, calendarios, etc. y dar el debido
seguimiento de los costos, horas hombres y duraciones, comparando entre lo programado y lo real.

En la mayor parte de los proyectos significativos la creacién de un plan pormenorizado del
proyecto y su actualizacion puede llevarse mucho tiempo si se hace a mano. La complejidad de
tomar en cuenta vacaciones, dias feriados, fines de semana, comienzos anticipados y otros factores,
puede resultar abrumadora para una persona que no tenga experiencia en las técnicas de
administracion de proyectos. La elaboracion de los informes, la actualizacion de las graficas y la
incorporacion de cambios en un plan de proyecto en el transcurso del tiempo agrega complejidad.
Microsoft Project 2007 es el software indicado para la administraciéon de proyectos; por lo que en la
actualidad la persona que esté involucrada en la administracion de proyectos, es imposible que no
se auxilie de esta poderosa herramienta que tantos beneficios le presenta.

2. Descripcion del curso

Objetivos

e Aprender y entender la terminologia basica utilizada en el manejo de proyectos, apoyados
en la estructura de desglose de trabajo EDT y dotar al alumno de la formacién necesaria
que le permita elaborar un plan y un proyecto ayudado del programa Microsoft Project
2007.

Modalidad de estudio

El programa de capacitacion se llevara a cabo a través de la modalidad de estudio On-Line

Metodologia

El curso se desarrollara en forma virtual en la plataforma virtual que nuestra Universidad dispone
para estas capacitaciones y el facilitador serd el encargado de brindar apoyo y asesoria a sus
estudiantes incentivandolos a la interactividad con el fin de lograr los objetivos planteados.

Para el estudio de cada tema se colocard los recursos necesarios en el Entorno Virtual de
Aprendizaje EVA y para el desarrollo de las actividades habra la respectiva asesoria del facilitador.

Los participantes deben dedicar al menos dos horas diarias al estudio, asi: una de autoestudio y
otra para que interactle con el facilitador mediante el EVA a fin de informarse y desarrollar las
actividades planteadas.
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Los recursos de los que cada participante dispondra son los siguientes:

" Guia de estudio a distancia disefiada para cada uno de los mddulos, con contenidos
relevantes que el alumno podrd comprender a través de la lectura de este documento y de
gjercicios diseflados para garantizar el aprendizaje.

Tutoria on-line del docente responsable del curso enfatizando en aquellos temas que se
considere de mayor dificultad. Esta tutoria se desarrolla a través del Internet o por teléfono
y puede hacerse con la frecuencia que el participante lo considere necesario.

" Evaluacion a distancia y presencial que valida el desempefio del modelo de este curso y
su efectividad en el aprendizaje, conforme al siguiente detalle:

Trabajo a distancia 40%
Evaluacion presencial 60%
(Requisito presentar trabajo a distancia)
Total 100%
Contenido
MODULO 1.

1. Terminologia Basica de Proyectos
2. Terminologia Gerencia de Proyectos

mMoDpuULO I

WBS
1. Introduccion WBS
2. Creacion de un WBS

MODULO III
MICROSOFT PROJECT
1. Creary definir proyectos
Trabajar con estimaciones y dependencias
Trabajar con tareas, fechas limite, restricciones y calendarios de tareas
Trabajar con recursos
Analizar la utilizacion de recursos
Seguimiento del progreso
Crear informes

NouwuhswN

3. Inversién y forma de pago

Costo por participante:

USD 160,00 por persona.
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Formas de Pago:

SIN CONVENIOS:
e Pagos al Contado con 15% de descuento
e Pagos con Tarjeta de Crédito, con 10% de descuento y puede diferir a 3 0 6 meses sin
intereses. Se aceptan todas las tarjetas.
Ex — Alumnos: 20% de descuento en cualquier modalidad de pago.
CONVENIOS:
e Pagos al contado con 20% de descuento.

e Pagos con Tarjeta de Crédito: 15% de descuento.

No aplica Crédito Universitario

4. Duracion y fecha

Duracion:
El tiempo destinado para la realizacién de este programa es de 30 horas de trabajo del participante.

Fecha de inicio: 8 de octubre de 2011.
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PLANIFICACION DE ACTIVIDADES PARA CURSO DE:  Ms-Project 2007

INSTRUCTOR: Diego Plascencia M., PMP

Se prevé interactuar en el EVA con los participantes UNA hora diaria para resolver inquietudes y compartir
temas de estudio.

Médulo 1
1 10/10/2011 al 12/10/2011
Semana Terminologia Bdsica de Proyectos 3 Al Ay
Gy 6l | el 2 3 13/10/2011 al 17/10/2011

Estructura de Desglose de Trabajo EDT

Mddulo 3: Microsoft Project

Crear y Definir Proyectos

Semana 2 | Trabajar con Estimaciones y Dependencias
Semana 3 | Trabajar con Tareas, Fechas Limites,
Restricciones y Calendarios de Tareas
Trabajar con Recursos

9 18/10/2011 al 28/10/2011

Mddulo 3: Microsoft Project
Semana 4 Analizar la uilizacién de recursos
Semana 5 . 15 31/10/2011 al 18/11/2011

Seguimiento del progreso
Semana 6

Crear Informes

26/11/2011

26/11/2011

10/12/2011

Nota: La jornada de exdmenes presenciales se llevara a cabo en todas las sedes de la
Universidad en el horario de 8H00 a 11H0O0
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5. Instructor

6. Diego Plascencia M., PMP

7. Informacion adicional

Certificacion & Acreditacion

El curso se aprueba alcanzando el 70% como minimo con la presentacion del (Trabajo a distancia
40 puntos y Examen presencial 60 puntos). Al finalizar el curso se entregara el Certificado de

aprobacion del curso.



