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OR GANIZACION PR OFESIONAL DE EVENTOS

1. Presentacion

Este programa de capacitacion esta disefiado para proporcionar conocimientos, habilidades
técnicas, y experiencias que permitan fortalecer y complementar su emprendimiento,
conocimientos y experiencia en la organizacién profesional de eventos.

Ademas posee un enfoque practico centrado en la actividad de un profesional capaz de idear,

crear, planificar y ejecutar todo tipo de eventos, sociales, empresariales, culturales, todo esto de
acuerdo con las mejores practicas y ultimas tendencias a nivel mundial como latinoamericano.

2. Descripcién del curso

Objetivos

»  Darle al alumno las herramientas necesarias para la toma de decisiones correctas en tiempos
adecuados, a los efectos de lograr eficiencia y productividad en el desarrollo de sus funciones,
actividades y metas.

»  El "Organizador Profesional de Eventos”, estara capacitado para generar el presupuesto, venta,
organizacion y supervision general de un evento de primer nivel en funcién de los
requerimientos actuales del mercado internacional.

Modalidad de estudio

El programa de capacitacion se llevara a cabo a través de la modalidad de estudio semipresencial.

Metodologia

El modelo educativo a distancia y la variante semipresencial, se basara en cuatro pilares basicos que
soportan su gestién, estos son:

" Guia de estudio a distancia disefiada para cada uno de los médulos, con contenidos que
el alumno pueda comprender a través de la lectura de documentos y de ejercicios
disefiados para garantizar el aprendizaje. La guia de estudios ird acompafada de textos
que complementan el tema.

. Sesiones virtuales en donde tendran la posibilidad de interactuar con el instructor que les
complementara los marcos teoricos. En estas sesiones se apoyaran presencialmente con
profesores de apoyo, que guiaran talleres referentes al mddulo correspondiente.

" Tutoria del docente de la materia sobre topicos y aclaraciones necesarias. Esta tutoria se
desarrolla a través del Internet o telefdbnicamente y puede ser tan frecuente como el
participante lo necesite.

" Evaluacion que valida el desempefio del modelo y su efectividad en el aprendizaje, consta
de una evaluacion continua con la presentacion de trabajos, participacion en las clases
magistrales y evaluacién presencial, conforme al siguiente detalle:
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Trabajos a distancia y grupales 40%
Evaluacion presencial 60%
(Requisito presentar trabajo distancia)
Total 100%
Contenidos
MODULO I Aplicacion de Montajes.
Temas: a. Diferentes formas de mesas.
Eventos. b. Diferentes montajes de salén.
a. Definicion. Tipos. Clasificacion c. Tipo de Servicio.
b. Ubicacién en el organigrama de la
institucion. MODULO III:
c. El evento como variable de la Temas:
imagen institucional.
d. Planeamiento de un evento. La Comidas y recepciones.
calendarizacién de actividades. El a. Distribucién de las personas en las
presupuesto. Proceso de evaluacion. mesas.
e. Planimetria del evento. b. La ubicacién
c. Gastronomia para eventos
La sede.
a. La sede de un evento: Recursos humanos.
caracteristicas, condiciones. a. El evento como servicio. Concepto
b. Tipos de salones. de calidad.
c. Ambientacién de wun evento: b. El Perfil del OPE,
utilizacién de espejos, cortinados, etc. ¢. Manejo de Imprevistos
d. Auditorio. Escenario. Tarima, etc. d. Abordaje de conflictos.
MODULO II: MODULO 1IV:
Temas: Temas:
El ceremonial y los eventos. Recursos materiales.
a. Ceremonial:  definiciones vy a. Recursos tecnoldgicos:
consideraciones generales. b. El material impreso.
b. Etiqueta, protocolo y ceremonial. c. Relacién con otros departamentos
c. Tratamientos protocolares. d. La seguridad.

Evaluacion y Trabajo final.

3. Inversién y forma de pago

Costo por participante:

USD 400,00 por persona.
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Formas de Pago:

SIN CONVENIOS:
e Pagos al Contado con 15% de descuento
e Pagos con Tarjeta de Crédito, con 10% de descuento y puede diferir a 3 0 6 meses sin
intereses. Se aceptan todas las tarjetas.

Ex — Alumnos: 20% de descuento en cualquier modalidad de pago.
CONVENIOS:
e Pagos al contado con 20% de descuento.

e Pagos con Tarjeta de Crédito: 15% de descuento.

No aplica Crédito Universitario

4. Duracién y fecha

Duracion:

El tiempo destinado para la realizacidén de este programa es de 3 meses; que contemplan 24 horas
de trabajo del participante presencial y 12 horas de trabajo a distancia.

Fecha de inicio: octubre 2011

5. Instructores

Ing. Yadira Enriquez

Ingeniera en Administracion de Empresas Hoteleras. UNIVERSIDAD DE ESPECIALIDADES
TURISTICAS. (UCT) Quito

Especializacion. Wedding and Events Planner INSTITUTO IBEROAMERICANO EVENTS
PLANNER. Uruguay 2.009

Especializacién. Organizacion Integral de Eventos DATA - EVENTOS. Argentina 2.010 -2011

Ing. Verdnica Mora

Universidad Técnica Particular de Loja

Licenciatura en Administracion Hotelera

Ingenieria en Administracion Turistica y Hotelera

Diplomado en Gerencia Estratégica de Mercadeo

Egresada de la Maestria en Planificacion, Gestion y Desarrollo Turistico  Sostenible, Universidad Internacional
de Andalucia - Espafa
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HORAS

Moédulo TEMAS instructora PRESENCIAL QUITO HORARIO | GUAYAQUIL | HORARIO CUENCA HORARIO
ASESORIA DE SISTEMAS 8 de octubre 8 de octubre 8 de octubre
Ing. Yadira
Eventos Enriquez 9HO00 A 9HO00 A 9HO00 A
Mod. I Ing. Yadira 6 15 de Octubre 15H00 21 de Octubre 15H00 22 de octubre 15H00
La Sede Enriquez
El ceremonial en los eventos gfﬁ:ig;ra OHOO A OHOO A 9H00 A
Mod. II Ing. Yadira 6 29 de Octubre 15H00 11 de Noviembre 15H00 12 de Noviembre 15H00
Ubicacion de Invitados Enriquez
Montajes y Tipos de servicios il/’ll(,c)glla\/eronlca 9HO0 A 9HO0 A 9HO0 A
Mod. III Alimentos y Bebidas Para Ing. Veronica 6 19 de Noviembre 15H00 25 de Noviembre 15H00 26 de Noviembre 15H00
eventos Mora
Recursos Humanos y Ing. Yadira
Materiales Enriquez 9HO0 A 9HO0 A 9HO0 A
Ing. Yadira . 15H00 . 15H00 10 de 15H00
Mod. TV La Seguridad en los eventos Enriquez 6 3 de diciembre 9 de diciembre diciembre
Evaluacién y Trabajo final Ing.‘Yaduﬂa
Enriquez

Recuperacion

Sabado 17 de
Diciembre

Sabado 7 de
Enero 2012

Sabado 7 de
Enero 2012
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6. Infrmacion adicional

Certificacion & Acreditacion

Cada médulo se aprueba 70% como minimo (Trabajos a distancia 4 puntos y Examen 6 puntos),
ademas con un 90% de asistencia por médulo. Al finalizar el curso se entregara un Certificado en
Organizacion Profesional de Eventos.



