
CÓMO SUBIR SU PLAN DE ASIGNATURA 

A continuación se describe paso a paso cómo subir su plan de asignatura. El proceso es sencillo, sin embargo, en esta oportunidad se 
describen los pasos en forma detallada por lo que puede parecer extenso. Asegúrese de realizar todos los pasos en orden. 

PRIMERO 

Ingrese al entorno virtual de aprendizaje en www.utpl.edu.ec con su usuario y clave, luego haga clic en el botón Ir. 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SEGUNDO 

Luego de haber ingresado al entorno virtual, localice el periodo abril 2011 – agosto 2011 y las materias que le han sido asignadas. Haga 
clic sobre el nombre de la materia que desea subir el plan de la asignatura (por cada materia debe subir un plan de asignatura). 

 

 



TERCERO 

Luego de realizado el paso anterior, localice el botón “Activar edición” y haga clic sobre él. El botón se encuentra en la parte superior 
derecha de la ventana. 

 

 

 



CUARTO 

Localice en la parte superior central (aproximadamente) de la ventana el link rojo “Subir Plan de la Asignatura” y haga clic sobre él. 

 

 

 

 

 

 



QUINTO 

En la ventana que aparece, coloque el nombre del plan de la asignatura y luego haga clic en el botón “Elija o suba un archivo”. 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SEXTO 

En la ventana que aparece, haga clic sobre el botón “Subir un archivo”. 

 



SEPTIMO 

En la ventana que aparece, haga clic en el botón “Examinar”, luego localice la carpeta en donde se encuentra el plan de la asignatura, 
haga clic sobre él nombre del archivo y luego en el botón “Abrir”. 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OCTAVO  

Luego del paso anterior, en la ventana que aparece, haga clic sobre el botón “Subir este archivo” 

 



NOVENO 

En la ventana que aparece, haga clic en el link azul “Elegir”. 

 



DÉCIMO 

Para finalizar, localice en la ventana que queda luego de realizar el paso anterior, el botón “Guardar y regresar al curso”. El botón se 
encuentra en la parte inferior central de la ventana (al final de la página). 

 



Si desea subir otro plan de asignatura de una materia diferente, haga clic en el link azul “INICIO” de la parte superior izquierda de la 
ventana y escoja otra materia empezando el proceso desde el SEGUNDO paso de éste manual. 


