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Figura1: Estructura del Manual 
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3. METADATA EN LOS ARCHIVOS 
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3.1 Manualmente:  
Para ello se debe dar click con el botón derecho sobre el archivo.  

�

�

Figura2: Metadatos de archivos acceso manual 
�
�

3.2 A través de los programas de Office 2007  
En el cual podemos agregar metadata a los archivos de Word, Excel y Power 
Point. 
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Figura3: Metadatos de archivos a través de Office 

 
 

3.3 A través de un archivo de metadata XMP .  
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Figura3: Metadatos de videos, archivos XMP 
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Figura3: Metadatos de imagenes, archivos XMP 
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Figura3: Metadatos de pdfs, archivos XMP 
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6.1 LICENCIAMIENTO CON CREATIVE COMMONS 
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6.2 ISBN (INTERNATIONAL STANDARD BOOK NUMBER) 
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6.4 REGISTRO DE DERECHOS DE AUTOR 
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MANUAL DE CREACIÓN DE ARCHIVOS XMP 
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MANUAL PARA AGREGAR METADATA A UN PODCAST 
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MANUAL DE PUBLICACIÓN DE CONTENIDOS 
VIDEOCONFERENCIAS 
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