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El presente documento contiene la descripcion del paso a paso para realizar el proceso de
matricula para primer ciclo a una carrera de nivel grado o nivel técnico tecnoldgico en la
Universidad Técnica Particular de Loja en Modalidad a Distancia.

A continuacion, le indicamos cémo realizar este proceso:

1. Creacion de ficha de datos personales

e Ingrese al sitio web: utpl.edu.ec/distancia y seleccione la opcion “Inscribete
ahora”.
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Estudia y trabaja a la vez

e Acceda al “Formulario de inscripcion” e ingrese su nimero de identificacién
(cédula o pasaporte).

FORMULARIO DE INSCRIPCION
Modalidad Abierta y a Distancia - Periodo académico: ABR/2022 - AG0O/2022

Identificaciéon

IMPORTANTE: Asegurese de ingresar los datos del futuro alumno. Para cambios de carrera o edicion de solicitud utilice este mismo

formulario..
‘ BUSCAR



https://utpl.edu.ec/distancia

e A continuacion, complete cada uno de los campos de la seccién “Informacion
personal” e “Informaciéon de domicilio y contacto”. Recuerde que hay datos
obligatorios de llenar identificados por un asterisco rojo (*).

Informacidn personal

Nombres * Primer apellido * Segundo apellido
Fecha de nacimiento * Estado civil *

2/03/11955 SOLTERO(A v
Etnia * Sexo *

Informacién de domicilio y contacto

Pais * Provincia *
ECUADOR w w
Cantén * Parroquia *
v v
Calle principal * Calle secundaria
NUmero de casa Referencia *
Celular * Teléfono

e Sijusted pertenece a cualquiera de los grupos de atencion prioritaria identificados
en la seccion “Informaciéon general”, puede elegir y completar la informacién
solicitada. Por ejemplo, en discapacidad al marcar la opcion a “SlI”, debera llenar
los datos adicionales de tipo, porcentaje y nimero de carné de discapacidad.



Informacién general

:Se encuentra interno en un Centro de Rehabilitacidn Social? * ;Posee algin tipo de discapacidad? *
Osi ®No ®Si ONo
Tipo * Porcentaje de discapacidad *

Numero de carné de discapacidad *

e Seguidamente, en la seccion “Informacion de registro de usuario”, detalle su
correo electronico personal y genere una contrasefa, los cuales te serviran durante
todo el proceso de inscripciény matricula.

IMPORTANTE: La contrasefia debe ser mayor a 8 caracteres, debe contener
nameros, letras mayudsculas y mindsculas y simbolos (%, &, @, *, etc).

Informacién de registro de usuario

1_‘ IMPORTANTE: Por faver ingresar una cuenta de correo a la cual tenga acceso.

Correo electrénico * Validar correo electrénico *

Contraseiia * @ Validar contrasefia *

e En la seccion “Informacion académica”, seleccione las opciones indicadas. La
carrera se mostrara dependiendo del nivel de estudios que elija (nivel grado o nivel
técnico tecnologico).

Informaciéon Académica

Nivel de Formacion *

Nivel Formacion
I I Carrera *

CONTINUAR




2. Registro de asignaturas y aceptacion de términos y condiciones

e En esta segunda parte del formulario de inscripcion seccion “Asignaturas”
visualizara un bloque de materias, las mismas que pueden ser obligatorias y no
obligatorias de cursarlas en el primer ciclo de estudios, dependiendo de la carrera
y nivel de formacion. El icono que se muestrajunto al nombre significa:

Materia obligatoria de cursar
Materia opcional

Asignaturas

ESTADISTICA
FUNDAMENTOS MATEMATICOS
HUMANISMO, UNIVERSIDAD Y CULTU
FISICA BASICA
ANATOMIA
NTRODUCCION A LA SEGURIDAD Y

AMPORTANTE: A pesar de que se establecen materias opcionales en el primer ciclo,
todas las asignaturas que forman parte de su carrera o programa formativo deberan
ser aprobadas en su totalidad.

¢ Adicionalmente, se enlistan los Requisitos de ingreso que posterior al pago de
matricula debera entregar de forma obligatoria.

Requisitos

FOTO A COLOR TAMANO CARNE
POSEER TITULO DE BACHILLER
CARTA COMPROMISO AUTORIZACION
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

A

L]

L]

L]

L]

Importante: La legalizacion de tu matricula es fundamental. La no realizacién
de este proceso podra ser causal de la anulacion de matricula, de acuerdo a lo
establecido en el articulo Nro. 35 del Reglamento de Régimen Académico.

¢ Finalmente, en la seccion “Aceptacion de términos y condiciones”, lea y acepte
los términos y condiciones. Haga clic en el boton “Guardar”.




Aceptacion de términos y condiciones

TERMINOS ¥ CONDICIOMES

y autorizo de forma
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uso persanal e intransferible y izada con estos son de mi exclusiva responsabilidad, por lo que des
UTPL de cualguier uso inadecuado. Autorizo a |a universidad a realizar las auditorias y control de las actividades registradas
con mis credendiales. Ademas, conozco gue el uso del correo electrdnice institucional es obligatorio para los estudiantes

siendo este el dnico canal oficial de intera

He leido y aceptado los términos y condiciones de matricula. *

ANTERIOR CANCELAR GUARDAR

e Una vez culminado el proceso de inscripcion, visualizard un mensaje con algunas
indicaciones para la continuidad del proceso de matricula.

&4 Tiene un correo nuevo

Hemos enviado in&:’ucciones para continuar con el proceso de matricula a su

correo electrénico: monitagabriela1983@gmail.com

siguiente enlace . Ingrese con su usuario: ptcomunicacion y la contrasefia que
N
digitd en el paso anterior.

Para confirmar su solicitud de matricula, debe realizar el pago a través del

Financia la carrera universitaria de tus suefios con nuestra amplia oferta de becas.
e Becas UTPL

Conoce mas ingresando en el siguiente e

Recuerde que luego de realizar el pago, debe entregar los requisitos de matricula

para asegurar su ingreso a la universidad.

Si usted eligid un centro universitario internacional, por favor pongase en contacto
con este centro para coordinar su forma de pago. La informacddn de direccion y
teléfono los puede revisar en e siguiente enlace

https://www.utpl.edu.ec/centros_utpl/

Para mas informacion contactese a nuestros canales

* Max, asistente virtual UTPL: utpl.edu
* Buzdn de consultas online: buzon.utpl.edu.ec
s Centros UTPL: utpl.edu.ec/centros

* Linea gratuita: 1800887588
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* WhatsApp

* PBX(07)3701 444




e A sucorreo electronico personal se le enviara una notificacion con informacion de
los siguientes pasos para finalizar su proceso de matricula.

Vicerrectorado de Modalidad Abierta y a Distancia

Esimadoiz) Juan Pérez Pérez

Reciba un saludo cordial de quisnes formamos parte de |3 Universidad Técnica Particular de Loja (UTPL), lider en ina en Ecuador y 1 da a nivel internacional por su impulse

3 la investigacion & inngvacion

Por medio del presente, nos complace informarle que ha registrado satisfactoriamente su solicitud de MATRICULA en nuestra universidad. A continuacion, comparimos su usuario institucional
(pttransformacion@utpl.edu.ec) con el cual podrd ingresar 2l Sistema de Gestion Académica (servicios.utpledu.ec) para registrar en linea sus servicios académicos (tramites), asi como a su
coreo electronico institucional, con 13 contrasefiz que registrd en 2! formulario de inscripeidn.

El siguisnts paso que debe realizar es el pago de la matricula, revisando previamente su estado o2 cusnta generado en base a las asignaturas (materias) selecionadas. Consults 13 opciones oe
page que 3 universidad pone a su disposicidn ingresando en el siguiente enlace formas de o

Proceso a sequir:

* Ingrese con sus credenciales institucionales al Sistema de Gestion
* En la categoria “Financiers”, haga ciic en |3 opcion "Pago en linea”

Seleccione el método de pago: Efectivo o tarjeta de crédito, y posteriorments seleccions pago en linea.
 Finalmente, haga clic en la opcion "Enviar orden de pago”

Revise manual del proceso

Consideraciones:

Pusde acercarse a las instalaciones de |as instituciones financieras segun el listado que se reflejz en el sistema para realizar el pago de la matricula con su ndmere de cedula, sin llenar

papeleta
p
De igual forma, pusde realizar &l pago a fravés de |2 banca electronica de las enfidades bancariss conforme &l listado que se refieja en el sistema, a través de |3 opcion Pagos 3

Instituciones Educativas
Recuerde gue pusde consultar &l estaco de fu transaccion desde la opcion Historial de Pagos.

Ademas, puede financiar |a carrera universitaria de sus suefios con nusstra amplia oferta de becas. Conozca mas ingresando en:
Informacion importante:

* Sien su proceso de matricula eligid un centro universitario intemacional, deberd comunicarse con el coordinador del centro para concretar |3 forma de pago de su matricula. Revise
informacion por centro ingresando en: utpl.edu ec/centros
Posteriormente al realizar el pago de su matricula, recibird una notficacion a su corren electrinioo institucional sobre el procesn a seguir para legalizar su ingreso a |a universidad.

Atentamente,

Vicerrectorado de Modalidad Abierta y a Distancia
Universidad Técnica Particular de Loja

Para consultas sobre este proceso, ingrese en el sifio web: inscripciones uigledu ec/distancia o comuniquese a traves de los siguientes canales oficisles de atencion

» Asesoria virtual: utpl.edu ec/ avirtuzl
= Max, asistente virtual UTPL: utpledu

= Buzdn de consultas online
» Centros UTPL: uipl.edu eci
* WhatsApp: 092 956 5400
« Linea gratuita: 1200 88 75 88
= PBX:(07) 3701444

El envio de este correo electronico es automatico. Por favor, no lo responda

Todas las novedades académicas de |a UTPL lisgaran a su correo electrdnico institucional. Si desea cambiariresetear su contrasefia institucional o actualizar su correa alterno, visite la pagina web:




3. Pago de matricula

¢ Ingrese al sitio web: servicios.utpl.edu.ec y seleccione la opcion “Ingresar”.

UTPL EN LINEA | EVA | MAIL | ALUMNI Fivo

INICIO  INFORMACION ACADEMICA ~ PREGUNTAS FRECUE

e Acceda con suusuario y contrasefia institucionales, haciendo clic en el boton “Iniciar
sesion”.

Para iniciar sesién ingrese su usuario con el formato
usuario@utpl.edu.ec

[usuarie\@utpl,edu.ec

y
-

Iniciar sesi6n

Si olvidé su contrasefia o desea gestionar sus
credenciales de acceso a los servicios de UTPL, haga
click aqui.

e Dentro de la categoria Financiero, seleccione la opcion “Pago en linea”.

Servicios Estudiantiles

X\

Matricula/Inscripcion Tramites/Servicios Académica Financiero
Inscripcion/Matricula Solicitud de Servicios Historia Académica Estado de Cuenta
Postulacion de Becas Pago de Servicios Perfil del alumno
Segunda lengua / Lengua extranjera Generacion de Certificados Avance en la Titulacién Plan de pago
Matricula de Unidad de Titulacién Avance de Titulacion(Version anterior) Historial de Pago

Especial (UTE)
Consulta de Documentos



file:///C:/Users/Usuario/Downloads/servicios.utpl.edu.ec

e A continuacién, en su estado de cuenta visualizara el costo de cada una de las
asignaturas que eligid en el formulario de inscripcién. Puede elegir el pago de su
preferencia (efectivo o tarjeta de crédito) haciendo clic en la opcion “Pago en linea”.

Resumen

Plan de estudios: 1-GRADC/DISTANCIA-ADMINISTRACICON DE EMPRESAS/ADM DE EMPRESAS RE2
Periodo: 202262-ABR/2022 - AGD/2022
Tipo de documento:

Detalle de Codigo Descripcion Transaccion Importe

coo2 ADMINISTRACION 18-NOWV-2021 % 305,00
coo2 HABILIDADES GEREMCIALES 18-NOWV-2021 $ 228,75
coo2 FUNDAMENTOS DE CONTABILIDAD 18-NOWV-2021 $ 228,75
Coo2 FUNDAMENTOS MATEMATICOS 18-NOWV-2021 $ 228,75
Coo2 HUMANISMO, UNIVERSIDAD ¥ CULTU 18-NOWV-2021 % 152,50
MAQ2 MATRICULA PREGRADC DISTAMNCIA 18-NOWV-2021 % 100,00
Al24 DESC RED. FAC.C ECONOMICAS Y 18-NOWV-2021 % -62,19
A120 DESCUENTO COVID-19 MATRICULA 18-NOWV-2021 £ -19,00
AL21 DESCUENTC COVID-19 ARANCELES 18-NOV-2021 $-54,33
Al123 DESCUENTO NUMERO DE COMPOMENTE 18-NOV-2021 $-33,25
DESC. PERIODO INSCRIPCION GR: % - 86,00
DESC. FORMA PAGO EFECTIVO GR: $-118,68

Matricula: % 100,00
Aranceles: $ 1.143,75
Descuentos: % -373,45
Total a pagar: $ 870,30

Metodo de pago:| @ Efectivo @) Tarjeta
Para efectuar el pago de la matricula cuenta con tres opciones de pago:

Pago en efectivo:

o Dentro del portal de pagos, elija la opcion “Efectivo”, en donde visualizara las entidades
financieras en las que puedes realizar su pago. Por ultimo, seleccione la opcion “Enviar
orden de pago”.

UTPL Portal de pagos Transaccién [[E]

Hombxres.
Luego de dar chck en ENVIAR ORDEM DE PAGO, recuende acercarse al banco con su
identificaciin sim Benar papeleta y cancele ef valor pendiente (Banco de Loja, Banco de
Guayaquil, Banco del Pacifico, Produbanco, Servipagos, Banco Bolivariano, Cooperativa de

O EFECTIVO N

Mentificacion:

Email.

Aharro y Crédita Coophego y Cooperativa de Aharro y Crésita Juventud Ecuateriana

Teldfons: Progresista JEF).

Direceida: BOLIVAR 3456 10 DE AGOSTO FRENTE AL ALMA : .
Usted también puede cancelar este monto medignte 1a 0pcidn de “Pagas a nstituciones
Educativas’ dela banca electrdnica de los siguientes bancos:
* Banco de Loja
Concepta: Pago Autosarvicios * Banto Pichincha
= Banto Guaragquil
« Banco Bolivariang
#Referencia; 142088 + Banco del Pacifico
« Cooperativa de Ahorro y Crédito Coopmega
Total 2 pagar: USD 331 9 58

* ENVIAR ORDEN DE PAGD




Recuerde:

o Acérguese al banco de su preferencia con su documento de identificaciéon; no
necesitallenar papeleta. El pago se acredita de manera automética y la factura
electrénica sera enviada a su correo electronico.

o Puede efectuar el pago de su matricula mediante la banca electronica de cualquiera
de las instituciones financieras aliadas, a través de la opcion “Pagos a
Instituciones Educativas”.

AMILA SAMANTA RUIZ AGUILAR, el valor USD $819.58 ya se encuentra disponible en las instituciones financieras. Recuerda que puedes realizar e
Acérquese al banco con su ndmero de identificacion (PRBO1) a cualquiera de entes bar
A ’ B Rk x
) & produtanco 74 \ Sermipages =
BANCO DE LOJA BT ) T e o R
. ) "
¢ = O O &) it
y A ~ o~ ((lm
I"\\HI LOIA GUAYAGUL
Regresar al Inicio Ver historial de pagos

Pago con tarjeta de crédito:

o Seleccione el boton de pago para la tarjeta de crédito de su preferencia (revise el tipo de
la tarjeta y el banco emisor) y el plan de pago al que desea diferir y proceda con el pago.

UTPL Portal de pagos

Datos del cliente

Nombres " ca de 2 tarjeta y el banco emisor
Identificacion

AARKARS | ANCO SOUVARARG
Emait D
Teléfono

DeES CLUm AACK T PoY
Dereccién X4 » WisA

encenz @

[ —
Concopto Pago Autoserv 2 wIsA
sReterencia

2. .
Yotal 3 pagar VISA

USD $865.11

e Posteriormente, complete los campos solicitados en la seccion siguiente “Ingresa tus
datos parainiciar el pago” y haga clic en el boton “Continuar”.



Total a pagar

USD $3,435.55

Ingresa tus datos para iniciar el pago

Correo electrénico
® Tu proceso de pago expirard en 9 minutos - 5
monica1984@yopmail.com|

Referencia

Tipe de documento Documento
36322

Selecciona el tipo de documento

Descripcion

Pago Autoservicios Nombre Apellidos

Fecha

120-02-19 23:25:02
2020-02-19 23:25:02 Teléfono mévil

ORIGEN

BANNER

Sesion

146751

e Seleccione el tipo de tarjeta que utiliza: crédito o débito.

Camila MEDIOS DE PAGO

medio de pa
Cambiar datos del pagador , ; -
Tarjeta de crédito / débito
Total a pagar
USD $93.55
(© Tuproceso de pago expirard en 6 minutos lo requieres pusdes contactarte con 1a empresa en el correo electrénic

Referencia

Descripcié

Fecha

2020-01-22 17:45:20

ORIGEN
BANNER
Sesion

2711005

e Complete la informacién sobre su “Tarjeta de crédito” y seleccione la opcion
“Continuar”.

€ Otros medios de pag TARJETA DE CREDITO
= " Nimero de tarjeta
Cambiar datos del pagador D -~ 0 B
Fecha de vencimionto Cédigo de seguridad (CVWV)

Total a pagar

USD $93.55

(© Tu proceso de pago expirari en 3 minutos
2 n t dio de f 1

P
ORIGEN
BANNER Al continuar scepto la politica de proteccién de datos parsonales de EGM tngrnieria Sin Fronterss S.A.S

Recuerde:
o Sipostulé aunadenuestras becas, le llegara la respuestaa su correo electrénico

personal, o puede revisar el estado de la beca revisando su “Estado de cuenta”.



https://becas.utpl.edu.ec/

Pago mediante plan de pagos:

o Launiversidad le brinda también la posibilidad de pagar su matricula mediante un plan
de pagos; es decir, diferir el valor de su matricula en dos cuotas que deberan ser
pagadas en su completitud de acuerdo a las fechas de vencimiento establecidas por
la universidad.

Despliega plan de pagos

Inicio > Alumnos > Cuentas de Alumno > Planes de Pago

>

4l Estimado Estudiante, Si usted cumple con los requisitos para aplicar un crédito directo, a continuacion se mostrara el plan de pagos

Seleccion de Plan de Pagos

Planes de Pagos Disponibles

ABR/2022 - AGQ/2022

Sel. Plan Descripcion Nimero de Pagos Porcentaje de primer pago Monto a financiar
\ () 56 PLAN INSCRIPCCION 50-50 DI-REI 2 50 % $ 754,01

Seguidamente, deberd confirmar el plan de pagos elegido. Tenga en cuenta que el
monto a pagar dependerade las becas o descuentos asignados.

Confirmacion del Plan de Pagos

4L Estimado Estudiante, al confirmar el plan de pagos usted acepta los Términos y condiciones para esta solicitud.
I_EI monto puede variar al aplicarse becas y descuentos asignados l

Plan de pago seleccionado: 56 - PLAN INSCRIPCCION 50-50 DI-REI

Detalle de Codigo Descripcion Vencimiento Monto Porcentaje

PLAN PLAN DE PAGOS | Feb 14, 2022 | $ 377,01

PLAN PLAN DE PAGOS | Abr 01, 2022 | $ 377,00 50%
Seleccionar otro Plan Confirmar Plan de Pagos

A continuacion, se indicara la asignacioén del plan de pagos.
Inicio > Asigna plan de pago

El plan de pagos se ha procesado en su estado de cuenta.
sted tiene asignado el plan: - -REI
El monto que cubre el plan es de: $ 754,01, para el periodo: 202262

Regresar a Planes de Pag Ir a estado de cuenta




Finalmente, podra visualizar un resumen de su plan de pagos elegido. Marque
con un check el monto inicial a pagar y elija el método de pago de su
preferencia.

Resumen

Plan de estudios: NA

Periodo: 202262-ABR/2022 - AG0O/2022

Tipo de documento: PLAN - PLANES DE P2

Detalle de Cédiao De nGi —— norte Paga

PLAN PLAN DE PAGOS 14-FEB-2022 $ 377,01

PLAN PLAN DE PAGOS 01-ABR-2022 $ 377,00

Total a pagar: _$ 377,01

O
Metodo de pago: | @ Efectivo () Tarjeta

4. Legalizacion de matricula (Entrega de requisitos)

Para asegurar su ingreso a la universidad, una vez culminado el proceso de matricula,
debe cumplir de forma obligatoria con la legalizacion de la misma, a través del envio de
los requisitos de forma digital registrando el servicio “Enviar requisitos de matricula” en
el Sistema de Gestion Académica.

e Ingrese al sitio web: servicios.utpl.edu.ec/servicios

e Seleccione la opcion “Registratus servicios”. Si lo desee, puede revisar previamente
el manual de registro de solicitud de servicios.

INICIO  INFORMACION ACADEMICA  PREGUNTAS FRECUENTES

Servicios

Consulta nuestro manual de Revisa nuestro Catilogo de
registro de solicitud de servicios servicios



servicios.utpl.edu.ec/servicios

e Acceda al Sistema de Gestion Académica con su usuario y contrasefia institucionales,
haciendo clic en el boton “Iniciar sesion”.

Para iniciar sesién ingrese su usuario con el formato
usuario@utpl.edu.ec

ptcomunicacion@utpl.edu.ec

Iniciar sesi6n r

Si olvidé su contrasefia o desea gestionar sus
credenciales de acceso a los servicios de UTPL, haga
click aqui.

e A continuacién, en el campo “Categoria”, seleccione la opcion “Servicios - Matricula”;
y en el campo “Servicio”, elijala opcion “Enviar requisitos de matricula”. Haga clic en
“Continuar”.

Solicitud de Servicio

- Inicio > Servicios al estudiante > Solicitud de Servicio

100002990 1

*‘ |nmcall_
Categoria: *{SERVICIOS-MATRICULA
Servicio: ¥ JenyIAR REQUISITOS DE MATRICULA

v

ado que requieran realizar el envio de los requisitos de matricula, bajo el siguiente orden:
* Carta de compromiso y autorizacion ’Grado y Posgrado)

* Documento de identidad »Grado Y Posg

Poseer titulo de bachiller {Grado)

Poseer titulo de tercer mvel ’Posg J

Fo{mulano de matricula especial (Grado). En caso de acceder a matricula especial

oto 0)

Hoja de vida (Posgradoe

Expediente académico (Posgrad

Certificado de suficiencia de |d|oma extranjero (Posgrado)

)TA: Los requisitos de matricula de Posgrado se tomaran del proceso de postulacion, a excepcion de la Carta de compromiso y autorizacion que debe ser firmada y entregada o enviada por el estudiante.

Bisqueda por Texto

e Leayaceptelos términosy condiciones del servicio.

Normativa, términos y condiciones

Inicio > Normativa, términos y condiciones

1. La presente peticion representa la solicitud que el libre y realiza ala U Técnica Particular de Loja, considerando el proceso establecido para el efecto.

2. Las peticiones son personales las mismas que se validan con el acceso de usuario y contrasefia del solicitante

3. La entrega de requisitos de matricula es fundamental para asegurar su ingreso en la universidad; por lo tanto, usted se compromete a enviar documentos validos y legibles para su revision

4. La no realizacion de este proceso o el envio de informacion invalida podra ser causal de la anulacion de matricula, de acuerdo a lo establecido en articulo Nro. 35 del Reglamento de Régimen Académico.
"Acepto” usted declara haber leido la norma correspondiente y los términos y condiciones que se detallan en la presente solicitud; y de forma libre y voluntaria acepta los mismos.

No acepto

e Posterior a ello, complete los campos requeridos y describa el detalle de su requerimiento.

Detalle del servicio

. Inicio > Detalle del servicio

* indica campo requerido
Servicio: ENVIAR REQUISITOS DE HATR[CULA

Descripcion de Dirigida a estudiantes nuevos de Grado y Posgrado que requieran realizar el envio de los requisitos de matricula, bajo el siguiente orden: = Carta de compromiso y autorizacién (Grado y Posgrado) = Documento de identidad
Servicio: Dy Pesarade) = Posanr Uil B8 bachler (arata) = Poseet KRulo 36 tarcar Ml (Posgratiol = Farmmalane 0t ot culs Saatcia (Grado). En Caso. e Desedor 3 matHouts copactal 2 Foro Terada) = Hofa da wida (Pecarano) =

xpediente académico (Posgrado) ~ Certificado de suficiencia de idioma extranjero (Posgrado) NOTA: Los requisites de matricula de Posgrado se tomaran del proceso de postulacian, a excepdion de la Carta de compromiso y
autorizacion que debe ser rmada ¥ entregada o enviada por el estudiante,

Fecha de Feb 03, 2020

Entrega

Carrera: % MGEM - M. GESTION EMPRESARIAL ¥
Centro: % Lom v

Tipo Servicio: § EnyIAR REQUISITOS DE MATRICULA ¥
Costo: # Sin Costo *

Detalle del

P li | Isi iculs
Eequemmmﬂ Desea realizar el envio de los requisitos de matricula]




e Adjunte los requisitos solicitados. Considere el tamafio y formato en el cual deberan ser
enviados.

Carga de Adjuntos
- Inicio > Carga de Adjuntos

Tamafio maximo: SMB V4

Nomero de archivos: uno por solicitud.
Formatos: Word, PDF, JPG, JPEG, PNG.

Seleccionar archive (Word, PDF, JPG, JPEG, PNG) Buscar

¢ Finalmente, puede consultar el estado de su servicio en el Sistema de Gestiébn Académica,
ademas, recibira una notificacion a tu correo electronico personal sobre el registroy estado
del mismo.

Revisién de Estado de la solicitud de Servicios

* Inicio > Servicios al estudiante > Ver status de la solicitud de servicio

Servicios Solicitados

Namero de Servicio Fecha de Entrega Estimada Fecha de Captura Servicio Fecha de Entrega Status
5581 Feb 03, 2020 Ene 28, 2020 el ENVIAR REQUISITOS DE MATRICULA Sin Fecha de Entrega REGISTRADO
2692 Ene 27, 2020 Ene 21, 2020 ENVIAR REQUISITOS DE MATRICULA Sin Fecha de Entrega REGISTRADO
2677 Ene 27, 2020 Ene 21, 2020 ENVIAR REQUISITOS DE MATRICULA Sin Fecha de Entrega RECHAZADO
Nuevo Solicitar un nueve Servicio

iListo, ha culminado con éxito su proceso de matricula!



Edicion de matricula

La siguiente informaciéon describe los pasos a realizar para los estudiantes nuevos de
modalidad a distancia que no han pagado su matricula y requieren realizar un cambio de
carrera, asi como agregar o eliminar asignaturas (no obligatorias).

Importante: Si el estudiante desea realizar edicién posterior al pago o en asignaturas que son
obligatorias, debera solicitar el servicio “Edicion de matricula” y el centro atendera este
servicio mediante el sitio administrativo. El estudiante no lo podra realizar desde su sitio.

e Ingrese al sitio web: servicios.utpl.edu.ec y seleccione la opcion “Ingresar”.

INICIO  INFORMACION ACADEMICA ~ PREGUNTAS FRECUENTES]

i Sistema de Gestion Académica

88 Plataforma tecnoldgica integrada, agil y de uso intuitivo

e Acceda al Sistema de Gestion Académica con su usuario y contrasefia institucionales,
haciendo clic en el boton “Iniciar sesiéon”.

Para iniciar sesi6n ingrese su usuario con el formato
usuario@utpl.edu.ec

lusuano‘@utp\.edu‘ec -~ I

\

Si olvidé su contrasefia o desea gestionar sus
credenciales de acceso a los servicios de UTPL, haga
click aqui.

e Enla seccion “Financiero”, seleccione la opciéon “Historial de pago”.

Servicios Estudiantiles

Matricula/Inscripcion Tramites/Servicios Académica Financiero
Inscripcién/Matricula Solicitud de Servicios Historia Académica Estado de Cuenta
Postulacion de Becas Pago de Servicios Perfil del alumno Pago en Linea
Segunda lengua / Lengua extranjera Generacion de Certificados Avance enla Titulacion
Matricula de Unidad de Titulacion Avanice de Titulacin(version anterior)

Especial (UTE)

Consulta de Documentos

e |dentifiqgue sutransaccion pendiente y eliminela.


https://utpl.sharepoint.com/sites/Edicindecontenidos474/Documentos%20compartidos/servicios.utpl.edu.ec

[l Transacciones pendientes

o

Referencia Estado Fecha de creacidn Medio de page Valor

192088 Pendiente 04/jul. /2020 13:52 Efectivo Instituciones financierss $819.58

e Ingrese al formulario ligero de inscripcion, en el cual realizé su registro de matricula.
Digite su identificacion y posteriormente elija la opcion “Cambio/edicion de

solicitud”.

FORMULARIO DE INSCRIPCION

Modalidad Abierta y a Distancia - Periodo académico: ABR/2022 - AGO/2022

a

Identificacion

IMPORTANTE: Asegurese de ingresar los datos del futuro alumno. Para cambios de carrera o edicion de solicitud utilice este mismo

formulario..

Pasaporte

hd TESTGAMOOT m

Estimado usuario:

Usted ya cuenta con una solicitud de matricula en la Carrera de GESTION AMBIENTAL. Si desea continuar con este registr

opcion “Pagar matricula”. Si desea realizar cambios como: carrera, centro, agregar o eliminar asignaturas, elija

Cambio/Edicién de Solicitud”y proceda con el registro de la solicitud de matricula.

PAGAR MATRICULA CAMBIO/EDICION DE SOLICITUD SALIR

e Seguidamente debe registrar sus credenciales como confirmacion del proceso y
validacion de que esta siendo ejecutado por usted y no por otro usuario.

Estimado usuario:

Para continuar es necesario gue inicie sesién con las
credenciales institucionales asignadas
(usuario@utpl.edu.ec y contrasena).

usuario@utpl.edued M

Si olvidd su contrasefia o desea gestionar sus

g
o
credenciales de acceso a los servicios de UTPL, haga clic

aqui . ‘
= e



e Posteriormente, se visualizara un mensaje de que el proceso se ha realizado con éxito,
debiendo “Aceptar” para continuar con la edicién de matricula.

0 requerndo completando

=

e Una vez que se haya ejecutado todo el procesoy el sistema alerte de la ejecucion
exitosa, debera completar los datos de centro y carrera.

Importante:

Si lo que desea es cambiarse de carrera, debera elegir la carrera nueva y continuar
con el proceso y pasos descritos inicialmente en este manual.

Silo que desea es agregar/eliminar asignaturas, debera elegir la misma carrera que
registrd anteriormente y seleccionar las asignaturas que desea cursar.

Identificacion

a

IMPORTANTE: Asegiirese de ingresar los datos del futuro alumno. Para cambios de carrera o edicion de solicitud utilice este mismo
formulario.

Pasaporte v | PRUEBA123 LIMPIAR

Informacion Académica

Centro * Carrera*

Centro e Carrera

w
CONTINUAR



e En el siguiente paso podra agregar o eliminar las asignaturas, siempre que éstas no
sean las marcadas como obligatorias.

FORMULARIO DE INSCRIPCION

Asignaturas

EMPRENDIMIENTO

FUNDAMENTOS DE CONTABILIDAD
1’1 AANISMO, UNIVERSIDAD Y CULTU
@ FUNDAMENTOS DE ADMINISTRACION
INTRODUCCION A LA ECONOMIA
FUNDAMENTOS MATEMATICOS

¢ Finalmente, debera continuar con el pago de matricula conforme se describe al inicio
del presente manual de usuario.

iCulminé con éxito la edicion de tu matricula!

¢ Tiene dudas?
e Para mas informacioén, contactese a través de los siguientes canales de comunicacion
institucionales:

e Asesoria virtual: utpl.edu.ec/asesoriavirtual
e Max, asistente virtual UTPL: utpl.edu.ec

e Buzénde consultas online: buzon.utpl.edu.ec
e Centros UTPL: utpl.edu.ec/centros

e Lineagratuita: 1800 88 75 88

e WhatsApp: 099 956 5400

e PBX:(07) 370 1444

Si desea cambiar/resetear su contrasefa institucional o actualizar su correo alterno, visite la
pagina web: gidentidad.utpl.edu.ec.



utpl.edu.ec/
https://buzon.utpl.edu.ec/
http://www.utpl.edu.ec/centros
https://gidentidad.utpl.edu.ec/

